Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 6/2023

Dyrektora zlobka ,,Niezapominajka”
z dnia 09.08.2023 roku

PROCEDURA WEWNETRZNA WINDYKACJI NALEZNOSCI CYWILNOPRAWNYCH
Zlobek ,,Niezapominajka” w Gdyni

§ 1.

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:
Wierzycielu — oznacza Gming Miasta Gdynia — Ztobek ,,Niezapominajka” w Gdyni.

Dluzniku — oznacza to rodzica dziecka lub opiekuna prawnego, obowigzanego do uregulowania
wobec wierzyciela zobowigzania pieni¢znego, wynikajgcego z istniejagcego miedzy nimi stosunku
prawnego (zawarta umowa na korzystanie z ushug ztobka samorzadowego) oraz kontrahenta
$wiadczacego ustugi na rzecz placowki.

Nalezno$ci — rozumie si¢ przez to tacznie nalezno$¢ glowna i odsetki, przypadajace w ztobku
,Niezapominajka”.

Egzekucji sadowej — rozumie si¢ przez to ogdt czynnosci faktycznych i prawnych zmierzajacych
do odzyskania wymagalnych naleznosci;

Egzekucji komorniczej — rozumie si¢ przez to ogot czynnosci faktycznych i prawnych
zmierzajacych do odzyskania wymagalnych naleznosci, stwierdzonego prawomocnym tytutem
wykonawczym.

Dyrektor jednostki — oznacza to dyrektora ztobka ,,Niezapominajka” w Gdyni.

§ 2.

1. Dyrektor jednostki jako osoba odpowiedzialna za realizacj¢ dochodéw w jednostce prowadzi
biezaca kontrole realizacji nalezno$ci.

2. W przypadku braku wptaty zgodnie z terminem wskazanym w umowie rodzic/ opiekun prawny
otrzymuje telefoniczne/e-mailowe zawiadomienie z prosba o uregulowanie wplaty .

3. W przypadku braku wptaty po uprzednim monicie wysyla si¢ droga e-mailowg wezwanie do
zaplaty (zalacznik nr 1).

4. Dalszy brak wptaty nalezno$ci we wskazanym terminie na wezwaniu , skutkuje nie przyjeciem
dziecka do ztobka w nastgpnym miesigcu i wystaniem poczta ostatecznego wezwania do zaptaty
(zalacznik nr 2).

5. W przypadku dalszego braku wptlaty ,wierzyciel rozpoczyna procedur¢ windykacji na drodze
postepowania sgdowego. Dokumentacja zawiera:

1 pismo dyrektora jednostki (zalgcznika nr 3) ,

(] kserokopi¢ umowy zawartej pomiedzy dyrektorem zlobka, a podmiotem (w 3 egzemplarzach),

[1 kserokopi¢ wystanych wezwan do zaptaty (w 3 egzemplarzach).

6. Po otrzymaniu sgdowego nakazu zaptaty dla dluznika 1 dalszego braku wptaty naleznosci w
okreslonym terminie zaptaty w wezwaniu, powoduje wszczecie postgpowania komorniczego na
whniosek dyrektora jednostki.

Elektronicznie

Anna podpisany przez
Magdalena Anna Magdalena

Damaszke
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Zalacznik nr 1

do procedury windykacji naleznosci

Pani/Pan ... Gdynia, dnia ...................

WEZWANIE DO ZAPLATY

Dyrektor Ztobka ,,Niezapominajka” wzywa Pania/Pana w trybie natychmiastowym do uregulowania

naleznosci z tytulu pobytu i zywienia dziecka:

Zaleglos¢ gldéwnanadzien ........................ WYNOST tevvrernerennenns 7k

(slownie zk: .....cccoviniiniiiininnnne. zioty /100)
Zaleglo$¢ glowng wraz z ustawowymi odsetkami * za kazdy dzien zwloki nalezy wptaci¢ w

terminie 3 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania na rachunek bankowy Zlobka

Niezapominajka 38 1440 1026 0000 0000 0038 1519

(podpis dyrektora ztobka)

*https://kalkulatory.gofin.pl/kalkulatory/kalkulator-odsetek-ustawowych




Zalacznik nr 2

do procedury windykacji naleznosci

Pani/Pan ... Gdynia, dnia ...................

OSTATECZNE WEZWANIE DO ZAPLATY

Dyrektor Ztobka ,,Niezapominajka” wzywa Panig/Pana w trybie natychmiastowym do uregulowania

naleznosci z tytulu pobytu 1 Zywienia dziecka:

Zaleglo$¢ gléwnanadzien ........................ WYNOST eeveeenennennnnes zl

(stlowniezk: ...cooovviiiiniiiiiniiin.. oty /100)

Zaleglo$¢ gtowng wraz z ustawowymi odsetkami * za kazdy dzien zwloki nalezy wptaci¢ w
terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania na rachunek bankowy Zlobka
Niezapominajka 38 1440 1026 0000 0000 0038 1519

W przypadku braku wptaty we wskazanym terminie, zostanie wszczete postepowanie sgdowe w celu

$ciggniecia tej naleznosci.

*https://kalkulatory.gofin.pl/kalkulatory/kalkulator-odsetek-ustawowych

(podpis dyrektora ztobka)



Zalacznik nr 3

do procedury windykacji naleznosci

Zlobek ,,Niezapominajka” Gdynia, dnia.................... r.
ul. Wojta Radtkego 23
81-351 Gdynia

Przekazuj¢ w zalaczeniu dokumentacje dtuznika w celu skierowania sprawy na droge postgpowania
sadowego. Jednocze$nie, wyrazam zgodg na przekazanie kwoty. .........................., Z budzetu Ztobka,
tytulem uiszczenia optaty sadowej do ztozonego pozwu o wydanie nakazu sgdowego w postepowaniu
upominawczym.

Sprawa dotyczy nie uregulowania naleznos$ci

......................................................................................... (imi¢ 1 nazwisko dziecka)

..................................................................................... (imi¢ 1 nazwisko dtuznika)

Zataczniki:

1. Kserokopia umowy z rodzicem (3egz.)

2. Kserokopia upomnienia (3egz.)
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